Ptiloha €. 3/Ql 42-02-03

POSTUP PRI VYRIZOVANI ZADOSTI O INFORMACE

o zadost o poskytnuti informace Ize podat Ustné nebo pisemné, a to i prostiednictvim
sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

e z 7adosti musi byt zfejmé:

- Kdo dotaz Cini. Fyzicka osoba uvede jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu
mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu
bydlisté a adresu pro doru¢ovani, lidi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, IC, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, liSi-li se od adresy jejiho sidla. Je-li zadost ucinéna elektronicky,
musi byt podana prostfednictvim elektronické podatelny M&U Hranice. U
zadosti podanych elektronicky musi byt rovnéz uvedena prislusna identifikace
Zadatele, v pisemné zadosti jeho podpis.

- Ze je uréena Méstu Hranice, popfipadé Méstskému Ufadu Hranice a jeho
jednotlivym odbordm ¢i méstské policii.
- Ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu zakona.

e Ustné a telefonicky podané Zadosti vyfizuji voleni funkcionafi, vedouci zaméstnanci i
ostatni zaméstnanci v ramci své pusobnosti dané Organizacnim fadem.

¢ Neni-li Zadateli na ustné podanou Zadost informace poskytnuta a nebo nepovazuje-li
zadatel informaci poskytnutou na ustné podanou zadost za dostacuijici, je tfeba podat
Zadost pisemné.

e Pisemna zadost se zasila postou na adresu Méstsky Urad Hranice, Pernstejnské nam.
¢p. 1, 753 01 Hranice anebo osobné prostfednictvim podatelny MéU Hranice tamtéz
nebo faxem ¢. 581 828 690, nebo e-mailem mailto:podatelna@mesto-hranice.cz.

o Pisemné zadosti o informace jsou centralné evidovany na sekretariaté vedeni mésta,
1. patro, kancelar &. 226 a nasledné koordinovany oddélenim pravnim MéU Hranice.

- Dle svého charakteru jsou tyto Zadosti o informace rozdélovany oddélenim
pravnim s pokynovym listkem na jednotlivé odbory méstského uradu k vyfizeni.
Za pfipravu informaci podanych na zakladé pisemnych Zadosti odpovidaji
vedouci pfislusnych odbor(, konzultace k vyfizeni zadosti poskytuje oddéleni
pravni. Na sekretariaté vedeni mésta je uloZena zprava o vyfizeni zadosti o
informace spolu se souvisejicimi pisemnymi podklady.

e Vyfizeni zadosti je mozné témito zpUsoby :
- poskytnutim informace nejpozdéji do 15 dnu ode dne pfijeti Zadosti nebo ode
dne jejiho doplnéni (ze zakonnych davodu Ize tuto Ihitu prodlouzit nejvySe o
10 dnu) pisemné, nahlédnutim do spisu, v€éetné moznosti pofidit kopii, nebo na
pamétovych médiich. O formé poskytovani informace rozhoduje povinny
subjekt. Vzdy vSak je povinen pisemnou informaci podat vytisténou na papire,
bude-li si to Zadatel prat.

- odlozenim zadosti pro nedostatek udaju o Zadateli, zadatel bude vyzvan do 7
dnd, aby zadost doplnil. Nevyhovi-li Zadatel do 30 dnd, bude zadost odlozena.

- rozhodnutim o odmitnuti Zadosti v pfipadé&, pokud z néjakého davodu, byt i jen
CasteCné neposkytne pozadovanou informaci. Pokud se dlvod pro
neposkytnuti informace vztahuje jen na ¢ast poZzadovanych informaci, povinny
subjekt poskytne informaci vtakovém rozsahu, vjakém neni zakonem
omezena a ve zbylé Casti vyda rozhodnuti o odmitnuti Zzadosti. Informaci
povinny subjekt neposkytne. Pokud je Zadost nesrozumitelna nebo pfilis
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obecna, nebo neni ziejmé, jaka informace je poZzadovana, zadatel bude vyzvan
do 7 dn0, aby zadost upfesnil. Neupfesni-li ji do 30 dnl, rozhodne se o
odmitnuti zadosti.

- odloZenim Zadosti, pokud se poZadované informace v zadosti nevztahuji k
pusobnosti mésta Hranic, zadost bude odloZzena a Zadateli bude tato
skuteénost sdélena do 7 dn.

Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti Ize podat dle § 16 zakona odvolani.

Povinny subjekt odvolani spolu se spisovym materialem pfedlozi nadfizenému organu
do 15 dnu ode dne doruceni odvolani.

Poskytovani informaci o Zivotnim prostfedi se fidi zvlastni pravni upravou v zakoné
€. 123/1998 Sbh., o pravu na informace o zivotnim prostiedi, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace mlize podat Zadatel u povinného
subjektu z divodu, za podminek a ve Ih(té uvedenych v § 16a zakona.



