ZADAVACI DOKUMENTACE

v ramci vefejné zakazky malého rozsahu zaddvané mimo reZim zékona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani vetejnych zakéazek, ve znéni pozd¢jSich predpist (dale jen ,,zakon*) S nazvem:

»2Administrace vefejnych zakazek*

Tato vefejna zakazka je zakdazkou malého rozsahu ve smyslu § 27 ZZVZ. Verejna zakazka se
tak dle § 31 zakona fidi pouze zdsadami uvedenymi v § 6 ZZVZ, dalSi postupy tohoto
zadavaciho fizeni nejsou stanovené ZZVZ a pfipadnd zakonnd ustanoveni vtomto
dokumentu jsou pouzita pouze analogicky.
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1. Identifikacni udaje

1.1. Zékladni udaje o zadavateli

Nazev zadavatele: Meésto Hranice

Sidlo: Pernstejnské namésti 1, 753 01 Hranice
IC: 00301311

DIC: CZ 00301311

Zastoupeny: Ing. Danielem Vitonskym, starostou

(déle jen ,,zadavatel®)

1.2. Kontaktni osoby zadavatele
Kontaktni osoba: Bc. Vlasta Zapatova

Telefon: 581 828 200
Email: vlasta.zapatova@mesto-hranice.cz

2. Informace o druhu a predmétu plnéni verejné zakazky

2.1. Druh vetejné zakazky
Podle pfedmétu plnéni se jedna o vefejnou zakazku na sluzby.

2.2. Klasifikace pfredmétu vefejné zakazky (CPV)
75100000-7  Administrativni sluzby

2.3. Ugel vetejné zakazky

Tato vefejna zakdzka je zadavéna jako vefejna zakdzka malého rozsahu. Piedmétem
vetejné zakazky jsou sluzby spocivajici v komplexnim organiza¢nim a vécném zajiSténi
zadavacich fizeni na vefejné zakazky v souladu se zakonem o zadavani vefejnych
zakazek a dalsi sluzby s tim souvisejici. Cilem této vetejné zakazky je uzavieni rdmcové
dohody (dale jen ,smlouva®) na nize specifikovany pifedmét plnéni. Smlouva bude
uzaviena s jednim ucastnikem, pficemz si zadavatel vyhrazuje pravo objednat stejné
sluzby 1 u jinych subjektii a to bez jakychkoliv sankci.

2.4. Predmét plnéni verejné zakazky

Predmétem plnéni této verejné zakazky je poskytovani komplexnich sluzeb pfi organizovani
a administraci zadavacich fizeni zadavanych dle zakona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani
vetejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich predpist. Predmét plnéni této veiejné zakazky se tyka
nasledujicich zadavacich fizeni a jejich rozsahu:

Predmét plnéni obsahuje u ptedmétnych zadavacich fizeni zejména tyto ¢innosti:

> Cinnosti spojené s piipravou veskerych podkladii nutnych pro administraci vefejnych
zakazek vcetné Cinnosti poradenskych.

> Na zaklad¢ podkladl od zadavatele vypracovani zadavaci dokumentace pro vefejnou
zakazku.



> Zastupovani zadavatele v zadavacim fizeni:
= ¢innosti spojené s piipravou zadavacich podminek vetfejné zakazky;
= Cinnosti spojené s prubehem lhity pro podéni nabidek;
» ¢innosti spojené S piijimanim nabidek a s posouzenim a hodnocenim nabidek;
= ¢innosti spojené s ukon¢enim zadavaciho fizeni;
= ¢innosti spojené s vyfizenim piipadnych namitek a navrha ¢i podnétu k Utadu
pro ochranu hospodaiské soutéze (dale jen ,,UOHS*)
= Zastupovani klienta pied UOHS (rozklady, podnéty, stanoviska)

= Véetné obsluznosti profilu zadavatele, uvetejiiovani formulari ve Veéstniku
vetejnych zakazek

> Cinnosti spojené se zajisténim odborného poradenstvi a konzultaci ohledn& platné
legislativy v oboru vefejnych zakazek

o Poskytovani odborného poradenstvi a konzultaci na zikladé objedndvek
zadavatele

o Poskytovani poradenstvi v oboru vetejnych zakazek poskytovanych pravnim
specialistou

o Zpracovani posudkll analyz, popi. pfipravy dil¢ich tkonl vztahujicich se
k vefejnym zakazkam.

2.4.1. Podrobné vvmezeni predmétu plnéni verejné zakazky

Jedna se zejména o tyto pozadované ¢innosti:
. etapa: Cinnosti spojené s piipravou textu ozndmeni o zakazce a jeho zvefejnéni:

= zpracovani formulafe Predbézného ozndmeni a Ozndmeni o zakézce, (formulafe F02,
CZ02)

» zpracovani navrhu zad4vacich podminek a jejich konzultace se zadavatelem,

» zpracovani navrhu pozadavkid na prokdzani kvalifikace a jejich konzultace se
zadavatelem,

= zpracovani navrhu dil¢ich hodnoticich kritérii a jejich konzultace se zadavatelem (v
pfipadé¢ zvoleni ekonomické vyhodnosti nabidky jako zékladniho hodnoticiho
kritéria),

= vypracovani definitivniho znéni textu PfedbéZzného ozndmeni a Oznédmeni o zakazce,

= zvefejnéni Pfedbézného oznameni,

= zvefejnéni Oznameni o zakézce,

= gestaveni kvalifika¢ni dokumentace,

= sestaveni formulait pro doloZeni udajt, které jsou predmétem posouzeni kvalifikace,

= sestaveni formulafi pro dolozeni udaj, které jsou pfedmétem hodnoceni dil¢ich
hodnoticich kritérii,

= sestaveni podminek a poZadavkl na zpracovani nabidky dodavatele / dodavateld dle
charakteru plnéni vetejné zakazky.



|1 etapa: Cinnosti spojené s priib&hem lhiity pro podani nabidek:

= zpracovani dodate¢nych informaci k zaddvacim podminkam na zaklad¢ zéadosti
zéajemct,

= zajiSténi zvetejnéni dodatecnych informaci k zadavacim podminkdm

= organizacni zabezpec€eni piijmu a odSifrovani nabidek

= zpracovani seznamu dorucenych a pfijatych nabidek,

= piiprava formulaiti pro jmenovani komise pro otevirani obalek s nabidkami, véetné
podkladii nutnych a potiebnych k fadnému pribéhu komise pro otevirani obalek s
nabidkami,

= piiprava formulafi pro jmenovani komise pro posouzeni kvalifikace, v¢éetné podkladt
nutnych a potfebnych k fadnému pritbéhu komise pro posouzeni kvalifikace,

= piiprava formuldit pro jmenovani hodnotici komise, vetné¢ podkladii nutnych a
potiebnych k fadnému pribéhu hodnotici komise,

= vypracovani a zajiSténi jmenovacich dekreti a cestnych prohlaseni pro cleny a
nahradniky ¢lent komisi.

|11 etapa: Cinnosti spojené s priibéhem zadavaci lhiity:

= zajisténi otevirani obalek piip. zasedani komise pro otevirani obalek s nabidkami,

= zpracovani protokolu o zasedani komise pro odsifrovani

» 7ajiSténi ozndmeni vylouceni ucastnikd, jejichZ nabidky komise pro otevirani obalek s
nabidkami vytadila z dal$i ucasti v zadavacim fizeni,

» organizacni zajisténi zasedani komise pro posouzeni kvalifikace,

= zpracovani protokolu o zasedani komise pro posouzeni kvalifikace,

» vyhotoveni z4dosti o objasnéni ptedlozenych informaci ¢i dokladi ptredlozenych
k prokazani kvalifikace,

» zajisténi ozndmeni vylouceni ucastnikiim, jejichz nabidky komise pro posouzeni
kvalifikace vytadila z dal$i ucasti v zadavacim fizeni,

» organizani zaji$téni zasedani hodnotici komise,

» fizeni komisi do volby pfedsedy a mistopfedsedy komise, organizacni fizeni hodnotici
komise v prubéhu jejich jednotlivych zasedani,

= rozbor nabidek ucastnikli z hlediska splnéni kvalifikace,

= rozbor nabidek z hlediska splnéni zadavacich podminek,

= organizani zaji$téni pribéhu posuzovani nabidek,

= zpracovani protokolu/i o zaseddni hodnotici komise,

= vyhotoveni zaddosti o pisemné vysvétleni nabidky nebo doplnéni doklad,

= vyhotoveni Zadosti o pisemné zdlivodnéni mimotadné nizké nabidkové ceny,

= zpracovani podkladii pro rozhodnuti zadavatele o vylouceni tcastnikd,

= 7ajiSténi oznameni vylouceni ucastnikiim, jejichz nabidky hodnotici komise vyradila
Z dalsi ucasti v zadavacim fizeni,

= zajiSténi odesldni ozndmeni o uvolnéni penézni jistoty vylou€enému ucastnikovi,
véetné zpracovani vSech potiebnych formular,

= rozbor nabidek z hlediska dil¢ich hodnoticich kritérii,

= organizacni zajiSténi prubehu hodnoceni nabidek,

= zabezpeceni pfislusnych hodnoticich tabulek dle jednotlivych dil¢ich hodnoticich
kritérii a tabulky celkového potadi,

= organizacni zajiSténi vSech dalSich potiebnych a nutnych zasedani hodnotici komise,
veetné zpracovani protokold o jednani hodnotici komise,

= vypracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek.
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IV. etapa: Cinnosti spojené s ukon¢enim zadéavaciho fizeni:

= vypracovani podkladii pro rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

= zpracovani oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

= zajisténi dorueni ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky Gc¢astnikim, kteti nebyli
ze zadavaciho fizeni vylouceni,

= zpracovani a zajisténi zvetejnéni ozndmeni o vysledku zadavaciho fizeni,

= zpracovani pisemné zpravy zadavatele

= zajisténi vraceni piipadnych ukdzek a vzork,

= vpfipadé¢ zruSeni zadavaciho fizeni zajiSténi zpracovani ozndmeni o zruSeni
zadavaciho fizeni a zajiSténi jeho zvetejnéni.

V. etapa: Cinnosti spojené se sumarizaci dokumentace:

* sumarizace, usporddani a ptedani vesSkeré dokumentace z pribéhu zadavaciho tizeni
ke dni uzavieni smlouvy s vybranym ucastnikem zadavateli.

VI. etapa: Zastupovani Klienta
= zastupovani klienta pied UOHS (rozklady, podnéty, stanoviska)

A dale ostatni ¢innosti souvisejici s druhem zadavaciho tizeni dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozd&jSich predpistu. Elektronickd komunikace
vsouladu s § 211 zdkona bude realizovana ptes elektronicky certifikovany néstroj, ktery
vyuziva zadavatel v soucasné chvili tj. www.e-zakazky.cz

3. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Pfedpokladana hodnota vetejné zakazky urcena zadavatelem je 500.000,- K& bez DPH.
Uvedena predpokladand hodnota je za dobu plnéni 2 let. Tato hodnota je zdroveit maximalni a
nepiekrocitelnou cenou. V ptipadé€, ze dodavatel uvede v nabidce vy$si nabidkovou cenu, nez
je ptedpokladana hodnota, bude ze zadavaciho tizeni vyloucen.

4, Misto a doba plnéni verejné zakazky

4.1. Misto plnéni vetfejné zakazky
Vystupy plnéni vefejné zakézky budou predavany na pracovisti zadavatele: Méstsky uiad
Hranice, Pernstejnské namésti 1, 753 01 Hranice

4.2. Doba plnéni vetejné zakazky

Zahéjeni plnéni: bezprostiedné po ucinnosti ramcové smlouvy

Ukonceni plnéni: 2 roky po uzavieni ramcové smlouvy

Konkrétni terminy jednotlivych zaddvacich fizeni stanovi zadavatel dle své aktudlni potieby.
Dodavatel realizuje kazdé jednotlivé zadavaci fizeni vzdy na zakladé pisemné objednavky
vystavené zadavatelem.


http://www.e-zakazky.cz/

5. Koyvalifika¢ni predpoklady

5.1. Zakladni zpusobilost analogicky dle zakona
Zpusobily neni dodavatel, ktery:

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze ¢. 3 zdkona nebo obdobny trestny
¢in podle pravniho fadu zem¢ sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepiihlizi,

b) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafiovy
nedoplatek,

¢) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na vetejné zdravotni pojisténi,

d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na socialni zabezpeceni a ptispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o upadku, vi¢i némuz byla nafizena
nucena sprava podle jiného pravniho ptredpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu
zem¢ sidla dodavatele.

Dodavatel prokazuje splnéni podminek zakladni zptisobilosti ve vztahu k Ceské republice
predlozenim:

a) vypisu z evidence Rejstiiku trestii pro bod 5.1 pism. a) zadavaci dokumentace,

Je-1i dodavatelem pravnicka osoba, musi tuto podminku splnovat tato pravnickd osoba a
zaroven kazdy clen statutarniho organu. Je-li Clenem statutarniho organu dodavatele
pravnicka osoba, musi tuto podminku splitovat tato pravnické osoba, kazdy ¢len statutarniho
organu této pravnické osoby a osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu
dodavatele.

b) potvrzenim piisluSného financniho Ufadu ve vztahu k bodu 5.1 pism. b) zadavaci
dokumentace,

¢) pisemnym cestnym prohlaSenim ve vztahu ke spotfebni dani dle bodu 5.1 pism. b)
zadavaci dokumentace,

d) pisemnym cestnym prohlaSenim ve vztahu vefejnému zdravotnimu pojisténi dle bodu 5.1
pism. c¢) zadavaci dokumentace,

e) potvrzenim piisluSné okresni spravy socidlniho zabezpeceni ve vztahu k bodu 5.1 pism. d)
zadavaci dokumentace,

f) vypisem z obchodniho rejstiiku, nebo piedlozenim pisemného Eestného prohlaseni v
pfipadé, ze neni v obchodnim rejstiiku zapsan ve vztahu k bodu 5.1. pism. e) zadavaci

dokumentace.

5.2. Profesni zpusobilost analogicky dle § 77 odst. 1 a 2 pism. a) ab) ZVZ

5.2.1. vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud Vv ni je zapsan, a to v prosté kopii;

5.2.2. je zapsan v seznamu advokati vedeném Ceskou advokatni komorou (déle jen ,,CAK*)
— tidastnik pfedlozi v nabidce osvédéeni o zapisu do seznamu advokati vedeném CAK
ve smyslu ust. § 5d zékona €. 85/1996 Sb., o advokacii, ve znéni pozdé&jsim predpist.

-6-



5.3. Technické kvalifika¢ni predpoklady analogicky dle § 79 odst. 2 pism. a) zakona

5.3.1. Ucastnik spliuje tento kvalifika¢ni pfedpoklad, pokud ptedlozi seznam vyznamnych
sluzeb poskytnutych dodavatelem v poslednich 3 letech s uvedenim jejich rozsahu a
doby plnéni. Z predlozeného seznamu vyznamnych sluzeb bude patrné oznaceni/nazev
vyznamné sluzby, oznaCeni objednatele, pro kterého byla vyznamnad sluzba
poskytnuta, struény popis poskytnuté vyznamné sluzby, uréeni obdobi, v némz byla
vyznamna sluzba poskytnuta, oznaceni kontaktni osoby objednatele pro tcely ovéteni
pravdivosti uvadénych informaci.

5.3.2. Seznam vyznamnych sluzeb bude obsahovat:

e minimaln¢ 10 sluzeb poskytnutych dodavatelem v poslednich 3 letech, jejichz
pfedmétem byla komplexni administrace zadavacich fizeni na nadlimitni vetejné
zakazky zadavané v otevieném fizeni.

e minimaln¢ 10 sluzeb poskytnutych dodavatelem v poslednich 3 letech, jejichz
pfedmétem byla komplexni administrace zadavacich fizeni na podlimitni vefejné
zakazky zadavané ve zjednoduseném podlimitnim fizeni.

e minimalné 1 sluzba spoéivajici v zastupovani klienta v fizeni pred UOHS.

5.4. Technické kvalifika¢ni predpoklady analogicky dle § 79 odst. 2 pism. e) zakona

5.3.3 Vymezeni minimalni Grovné tohoto kvalifika¢niho pfedpokladu odpovidajiciho druhu,
rozsahu a slozitosti plnéni vefejné zakazky analogicky dle zakona.

Utastnik splituje tento kvalifikaéni pedpoklad, pokud ma pro plnéni veiejné zakazky
k dispozici realiza¢ni tym, jehoz ¢lenové budou povinni realizovat vetejnou zakazku.
Zadavatel vtomto smyslu stanovi, Zze na plnéni zakazky (s vyjimkou Cisté
administrativnich plnéni — rozeslani rozhodnuti, odesilani formuladit do VVZ,
kopirovani a kompletace spisu, zajisténi pfedani a prevzeti dokumentd, organizacni
zajisténi schiizek) se mohou podilet pouze ¢lenové tymu, jejichz kvalita byla
piedmétem hodnoceni nabidky ucastnika dle ¢l. 8. této zadavaci dokumentace.
Nahradit takového ¢lena tymu 1ze pouze ¢lenem tymu se stejnou ¢i vyssi kvalifikaci a
kvalitou.

Realiza¢ni tym UcCastnika musi mit minimalné tf1 Cleny, ktefi budou spliovat nize
uvedené pozadavky:

- Ukoncené vysokoskolské vzdé€lani v oboru pravo; v piipadé, ze ¢len tymu je
advokatem (musi se jednat o min. jednu osobu s aktudlnim aktivnim ¢lenstvim
v CAK)

- ZkusSenost s administraci min. 3 zadavacich fizeni dle zdkona

- Jeden ¢len tymu musi mit zkuSenosti min. 1 zastupovani klienta ptes UOHS

Zadavatel pozaduje, aby vSechny vyse uvedené pozadavky prokazal ucastnik v ramci
své nabidky predlozenim profesnich Zivotopisi osob realizacniho tymu
s vlastnoru¢nim podpisem konkrétni osoby realizacniho tymu, ze kterého musi
vyplyvat splnéni viech vyse uvedenych pozadavki. Ugastnik je povinen v ramci svého
Zivotopisu rovnéZ uvést konkrétni administrace zadavacich fizeni dle zdkona, tak aby
vyplyvalo splnéni vyse uvedenych pozadavki.



5.5. Dalsi pozadavky zadavatele

Dodavatel se zavazuje mit sjednano po celou dobu trvani ramcové smlouvy pojiSténi
odpovédnosti za Skodu zpiisobenou ¢innosti zhotovitele objednavateli nebo tfetim osobam, a
to na limit pojistného plnéni ve vysi alespon 10.000.000,- K¢. Dodavatel je povinen
nejpozdéji pfi uzavieni Ramcové smlouvy piedlozit doklad o pojisténi podle tohoto
ustanoveni na vyzadani zadavatele. NeptedloZeni pojistné smlouvy v pozadované vysi limitu
pojistného plnéni a v pozadovaném terminu bude ze strany zadavatele povazovano za
neposkytnuti souinnosti s uzavienim smlouvy a zadavatel je opravnén uzaviit smlouvu
S druhym ucastnikem v potadi.

Soucasti nabidky bude festné prohlaSeni o kvalité realiza¢niho tymu, ktery se bude
podilet na plnéni verejné zakazky. Vzor tohoto prohldseni je v ptiloze €. 3 této zadavaci
dokumentace.

r~r

5.6. Pravost a stari doklada k prokazani kvalifikace

Utastnik, se kterym ma byt uzaviena smlouva, je povinen pied jejim uzavienim piedlozit
zadavateli origindly nebo Ufedné ovéfené kopie dokladi prokazujicich splnéni kvalifikace.
Nesplnéni této povinnosti se povazuje za neposkytnuti soucinnosti k uzavieni smlouvy a
zadavatel je opravnén uzaviit smlouvu s druhym ucastnikem Vv potfadi. Nesmi byt star$i 3
meésict pred podanim nabidky.

6. Dalsi specifikace verejné zakazky

Uctastnik miiZe podat pouze jednu nabidku. Pokud poda tastnik vice nabidek samostatnd
nebo spolecné s dalSimi ucastniky, vyradi zadavatel vS§echny nabidky.

Zadavatel nepripousti varianty nabidky, nepfipousti ani podani nabidek na dil¢i plnéni.

Zadavatel pozaduje, aby ucastnik ve své nabidce specifikoval ¢asti vefejné zakazky, které ma
v umyslu zadat jednomu ¢i vice poddodavateliim, a aby uvedlI identifika¢ni udaje kazdého
poddodavatele. Uastnik doloZi tento pozadavek zadavatele piedloZenim seznamu &asti
zakazky, které v ptipadé ptidéleni zakazky, zadd dal§im subjektim - osobam, s uvedenim
pfesné identifikace poddodavatele a popisu jeho cinnosti na zakazce, vcetné jeho
procentualniho podilu. Tyto udaje uvede (vepiSe) do kryciho listu nabidky uvedeného
Vv piiloze ¢islo 2.

Ucastnik, ktery podal nabidku ve vybérovém fizeni, nesmi byt soucasné poddodavatelem
jiného ucastnika Vtomtéz vyb&rovém fizeni. Ucastnik, ktery sam nepodal nabidku ve
vybérovém fizeni, mize byt soucasné poddodavatelem vice Gcastnikti vV tomtéz vybérovém
fizeni.

7. Platebni a obchodni podminky

Navrh smlouvy je soucésti zaddavaci dokumentace a je obsazen v pfiloze €. 1 této zadavaci
dokumentace.

Navrh smlouvy, véetné¢ vSech uvedenych ptiloh, musi byt ze strany ucastnika podepsan

statutarnim organem nebo osobou pfislusné zmocnénou, original nebo ufedné oveérena kopie
zmocnéni musi byt v takovém piipadé soucasti nabidky.
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7.1. Vymezeni platebnich podminek

Platebni podminky jsou uvedeny v navrhu smlouvy, ktery je soucasti zaddvaci dokumentace a
je piilozen v piiloze ¢. 1 zadavaci dokumentace.

8. Zpusob hodnoceni nabidek

Zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky. Zadavatele provede
hodnoceni nabidek na zéklad¢ jednotlivych dil¢ich kritérii uvedenych nize v textu.

Diléi hodnotici kritéria:

1. Nabidkova cena zadavaciho fizeni celkem bez DPH vaha dil¢iho kritéria 60 %
2. Nabidkova cena za pravni sluzby celkem bez DPH vaha dil¢iho kritéria 5 %

3. Délka praxe (primérnd) vaha dil¢iho kritéria 15 %
4. Pocet realizovanych zadavacich fizeni (prameér) vaha dil¢iho kritéria 20 %

Pro ucely hodnoceni je Ucastnik povinen ptedlozit ¢estné prohlasSeni o kvalité realiza¢niho
tymu, ktery se bude podilet na plnéni veiejné zakazky. Vzor tohoto prohlaseni je v ptiloze
¢. 3 této zadavaci dokumentace. Ucastnik je povinen vyplnit dané prohlaseni takto:

Do sloupce snazvem ,Jméno a piijmeni Clena“ uvede Ucastnik jméno a piijmeni Clena
realiza¢niho tymu.

Do sloupce s nazvem ,,Délka praxe” uvede ucastnik pocet mésict, ve kterych provadél ¢len
realizacniho tymu komplexni administrovani vefejnych zakazek dale jen ,komplexni
administrace VZ“. Zadavatel stanovuje jako maximalni hranici praxe v délce trvani 120
mésici. V piipadé, Ze primérna praxe prekro¢i délku 120 mésict, bude zadavatel hodnotit na
maximalni hranici 120 mésicti a na obdobi pfevySujici tuto maximalni hranici nebude brat
zietel.

Do sloupce ,,Pocet zadavacich tizeni za obdobi 9/2021 — 9/2024 nad ramec pozadovany v ¢l.
5.4 Technické kvalifika¢ni pfedpoklady* uvede uc€astnik pocet zadavacich fizeni, ve kterych
¢len realiza¢niho tymu vykonaval funkci hlavniho administratora (vedouciho ¢lena tymu
vramci ,komplexni administrace VZ*). Zadavatel bude zapocitavat pouze komplexni
administrace VZ, konané v rezimu ZVZ (nikoliv tedy zakazky malého rozsahu nebo jiné
druhy vybérovych fizeni, konanych mimo reZzim zakona) Zadavatel dale zapocitava jednu
administraci pouze K jednomu c¢lenovi realizaéniho tymu (tj. pokud se na jedné vetejné
zakézce podilelo vice ¢lent realiza¢niho tymu, smi byt tato sluzba zapocitdna pouze ve vztahu
k jedinému c¢lenovi realizacniho tymu, ktery se na vefejné zakazce podilel jako vedouci ¢len

tymu).
Do sloupce ,,Pozice v realizacnim tymu* uvede ucastnik pracovni pozici daného c¢lena
realiza¢niho tymu.

,Primeérnd délka praxe za cely realiza¢ni tym* = suma hodnot délky praxe vsech c¢lenti
realiza¢niho / poctem clenl realiza¢niho tymu. Hodnota bude zaokrouhlena na celé cislo
smeérem dolli. Analogicky bude vypoctena hodnota ,,primérného poctu zadavacich ftizeni za
cely realiza¢ni tym®.

,Soupis objednatelti sluzeb“ bude obsahovat Gifedni nazev objednatelti véetné jejich ICO
k vefejnym zakazkam zahrnutych do poctu zadavacich fizeni uvedenych u jednotlivych ¢lent
realiza¢niho tymu. Ve sloupci ,,Poéet zadavacich fizeni za obdobi 9/2021 — 9/2024* ucastnik
povinn¢ uvede v tomto soupisu pocet zadavacich tizeni ve vztahu ke kazdému objednateli. Ve
sloupci s nazvem ,,Jméno a pfijmeni ¢lena realiza¢niho tymu‘ ucastnik uvede jména ¢lend
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realiza¢niho tymu, ktefi se podileli na zadavacich fizeni ptislusného objednatele. Zadavatel si
vyhrazuje pravo pfezkumu uvedenych udaji pfimo o konkrétniho objednatele.

Pro hodnoceni kritéria ¢. 1 tedy nabidkové ceny celkem bez DPH bude hodnocena nabidkova

v

lepsi). Vzorec pro vypocet bodové hodnoty je nasledujici:
Bodova hodnota = 100 * hodnota nejvhodnéjsi nabidky / hodnota nabidky

Pro hodnoceni kritéria €. 2 tedy nabidkové ceny celkem bez DPH bude hodnocena nabidkova

cw w7

lepsi). Vzorec pro vypocet bodové hodnoty je nésledujici:
Bodova hodnota = 100 * hodnota nejvhodnéjsi nabidky / hodnota nabidky

Pro hodnoceni kritéria ¢. 3 bude hodnocen primérna délka praxe za vSechny Eleny pocet
realiza¢niho tymu. V ramci daného dil¢iho hodnoticiho kritéria se nabidce ptidéli bodova
hodnota, ktera odrazi uspésnost predmétné nabidky v ramci dil¢itho hodnoticiho kritéria.
Vzorec pro vypocet bodové hodnoty u tohoto maximalizacniho ¢iseln€ vyjadiitelného kritéria
je nasledujici:

Bodova hodnota = 100 * hodnota nabidky / hodnota nejvhodnéjsi nabidky.

Pro hodnoceni kritéria ¢. 4 bude hodnocen primérny pocet zadavacich fizeni za cely
realizacni tym. Pro hodnoceni nabidek je pouzita bodovaci stupnice v rozsahu 1 az 100 bod.
V ramci daného dil¢iho hodnoticiho kritéria se nabidce pfidéli bodova hodnota, kterd odrazi
uspéSnost predmétné nabidky v rdmci dil¢tho hodnoticiho kritéria. Vzorec pro vypocet
bodové hodnoty u tohoto maximaliza¢niho ¢iseln¢ vyjadtitelného kritéria je nasledujici:

Bodova hodnota = 100 * hodnota nabidky / hodnota nejvhodnéjsi nabidky.
Bodové hodnoty v ramci jednotlivych dil¢ich kritérii budou nésledné vyndsobeny vahou
ptislusného dil¢iho kritéria. Pfidélené hodnoty budou secteny za jednotliva kritéria, tim bude

stanovena celkova bodova hodnota pfisluSné nabidky.

9. Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

Celkovou nabidkovou cenou se rozumi cena za veskeré pozadované sluzby souvisejici se
zadavacimi fizenimi poZadovanymi Zadavatelem v zaddvaci dokumentaci v ¢asti 2.4.

Nabidkova cena bude uvedena v Krycim listu nabidky (viz pfiloha €. 2). Pro jednotliva
zadavaci fizeni bude v Krycim listu uvedena nabidkova cena za jedno fizeni bez DPH, a
nabidkova cena v K¢ vcéetné DPH. Dale zde bude uvedena nabidkova_cena celkem za cely
predmét plnéni verejné zakazky, a to v tomto ¢lenéni:

- nabidkova cena v K¢ bez DPH;

- vyse DPH v K¢;

- nabidkova cena v K¢ véetn¢ DPH.

Jednotkovou nabidkovou cenu poskytovanych sluzeb uvede ucastnik Vv navrhu smlouvy.
Nabidkova cena bude stanovena jako pevna a zavaznad nejvySe piipustna cena, kterd jiz
zahrnuje veSkeré ndklady dodavatele na plnéni predmétu vetejné zakazky vcetné vSech
ptipadnych poplatkli, naklad na dopravu apod. Nabidkova cena zahrnuje 1 veskeré naklady,
které nejsou vyslovné uvedeny, ale o kterych dodavatel vzhledem ke svym odbornym
znalostem s vynalozenim veskeré odborné péce védél nebo védét mél a mohl. Nabidkova
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cena pro ucely hodnoceni je cenou za predpokladané plnéni rdimcové dohody co do mnozstvi
a druhu dil¢iho plnéni. Realizovany ptfedmét plnéni ramcové dohody bude vychazet
z konkrétnich potteb zadavatele a nemusi proto zcela odpovidat predpokladdanému plnéni dle
tabulky nabidkové ceny.

10. Zpusob zpracovani nabidky

Zadavatel pozaduje predlozit nabidku v nasledujici struktufe:
1. Identifikacni Gdaje o ucastnikovi:
Nazev ucastnika, pravni forma, sidlo, ICO, DIC, bankovni spojeni, jména clenti
statutarniho organu spole¢nosti v¢. kontaktd (telefon, ID datové schranky, e-mail,
adresa), poveéiena osoba zmocnéna k dalSimu jednani vcetné pisemného povéfeni k
zastupovani a kontaktniho emailu, ktery bude slouzit ke komunikaci se zadavatelem v
ramci tohoto zadéavaciho fizeni, a profil spolec¢nosti.
2. Nabidkova cena — kryci list, pfiloha ¢. 2
Nabidkova cena v ¢lenéni pozadovaném touto vyzvou.
3. Kuvalifikace
Doklady prokazujici splnéni kvalifikace pozadované touto vyzvou.
4. Hodnoceni
Relevantni tidaje a informace pro tcely hodnoceni pozadované touto vyzvou.
Cestné prohlaseni &lend realiza¢niho tymu, piiloha &. 3
Cestné prohlaseni o splnéni zakladni zptsobilosti, ptiloha &. 4
7. Smlouva, ptiloha ¢. 1
Névrh ramcové smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za ti€astnika.
8. Ostatni dokumenty.

o o

11. Lhuta a zpusob podani nabidek

Lhuta pro podani nabidek se stanovuje do 01.11.2024 do 11:00 hodin.

Nabidky v pisemné formé pfedkladejte v uzavienych obalkach s vyraznym oznacenim
»LAKAZKA— ADMINISTRACE VEREINYCH ZAKAZEK — NEOTEVIRAT*

Nabidku lze zaslat prostfednictvim provozovatele poStovnich sluzeb nebo podat osobné na
adrese:

Meéstsky ufad Hranice, PernStejnské namésti 1, 753 01 Hranice. Pfijimacim mistem je
Podatelna IT umisténa v kancelafi ¢. 122.

Jiné doruceni neni povaZovano za fadné podani nabidky.

Provozni doba podatelny:

Pondéli 8:00 - 11:30 12:30 - 17:00
I’Jtery 8:00 - 11:30 12:30 - 14:00
Stieda 8:00 - 11:30 12:30 - 17:00
Ctvrtek 8:00 - 11:30 12:30 - 14:00
Patek 8:00 - 11:30

Vsechny nabidky musi byt doruceny nejpozdéji do casu stanoveného pro ukonceni lhity pro
podani nabidek. Nabidka, kterd bude zadavateli dorucena po uplynuti lhiity pro podani
nabidek, se neotevira a nehodnoti.

Nabidka musi byt podana v ¢eském jazyce.
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12. Otevirani nabidek

Otevirani nabidek je nevetejné.

13. Jednani s uéastniky a vysvétleni zadavaci dokumentace

Dotaz musi byt zadavateli dorucen nejpozdéji do 29.10.2024 do 11:00 hodin na e-mail
klara.novakova@mesto-hranice.cz. Vysvétleni zadavaci dokumentace bude uvefejnéno
v ramci profilu zadavatele a na ufedni desce. Ugastnici jsou povinni sledovat profil zadavatele
1 Gfedni desku.

14. Dalsi podminky a prava zadavatele

Ugastnici nemaji pravo na thradu nakladd spojenych s téasti ve vybérovém fizeni. Ugastnici
nesou veskeré nadklady spojené s vypracovanim a podanim nabidky. Zadavatel v zadném
pfipadé¢ neponese za takové ndklady zodpovédnost, bez ohledu na pribéh a vysledek
vybérového tizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo dodateéné zménit ¢i doplnit zaddvaci podminky. Pokud tak
ucini, prodlouzi ptfiméfené lhitu pro podani nabidek a to dle charakteru zmén ¢i doplnéni
zadavacich podminek.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové tizeni az do okamziku uzavieni smlouvy.
Ucastnikovi podanim nabidky nevznikaji z4dna prava na uzavieni smlouvy na piedmét
nabidky, zadavatel si vyhrazuje pravo neuzaviit smlouvu s Zadnym ucastnikem. Zadavatel si

vyhrazuje pravo pfed rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit, popf. vyjasnit
informace deklarované uc¢astniky v nabidkach.

Prilohy zadavaci dokumentace:

Piiloha ¢. 1 - Navrh ramcové smlouvy

Ptiloha ¢. 2 - Kryci list nabidky

Piiloha ¢. 3 - Cestné prohlaseni o kvalité realiza¢niho tymu
Piiloha ¢. 4 - Cestné prohlaseni o splnéni zakladni zptsobilosti

V Hranicich dne 23.10.2024

Ing. Daniel Vitonsky
starosta
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